
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  WORD سلسلة دروس الـ

 71الدرس 

 ادراج الجداول باستخدام لوحة المفاتيح

 شرح وإعداد كريم الجنابي
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 1 الصفحة عوض السودانيمكتبة زيزووم الالكترونية / 

 

 WORD سلسلة دروس الـ

 ادراج الجداول باستخدام لوحة المفاتيح

 
 نلتقيكم باذن الله بدرس جديد

 اليوم نتعلم طريقة ادراج الجداول باستخدام لوحة المفاتيح فقط
 الطريقة سهلة وبسيطة باستخدام ازرار الكيبورد وتكرارها لانشاء الجداول

 2021الموضوع على اصدار 
 نبدأ على بركة الله وتوفيقه

 
 الطريقة العادية في ادراج الجداول في برنامج الوورد

 من تبويب ادراج ثم جدول ثم نضع المؤشر على حقول الجدول ونختار عدد الاعمدة وعدد الصفوف ثم موافق
 او نضغط على ادراج جدول من القائمة المنسدلة

 
 فتظهر لنا هذه النافذة فنختار منها عدد الاعمدة وعدد الصفوف ثم موافق ليتم ادراج الجدول
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 2 الصفحة عوض السودانيمكتبة زيزووم الالكترونية / 

 

 اما اليوم فطريقتنا مختلفة كلياً وهي باستخدام لوحة المفاتيح فقط في انشاء الجداول
 مع استخدام زر الانتر والشفت والتاب )  = +- _  (نستخدم هذه العلامات فقط

 
 نكتب علامة + ثم بعدها نختار اي من العلامات التي اشرنا اليها علامة = ثم نكرر علامة = بقدر عرض العمود الذي نحتاجه

 هكذا نكرر هذه العملية على عدد الاعمدة واخيرا وهذا مهم جدا ان ننهي العمليةثم علامة + ثم علامة = ونكررها ايضا و
 بعلامة + ثم نضغط انتر فيتكون لنا جدول ولكن من صف واحد فنضغط على زر التاب باستمرار لنحصل على عدد

 الصفوف المطلوبة وهذه العملية نستخدمها بنفس الطريقة مع العلامات الاخرى كما موضح بالصورة

 
 تم انشاء الجدول من صف واحد
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 3 الصفحة عوض السودانيمكتبة زيزووم الالكترونية / 

 

 وبعد تكرار الضغط على زر التاب يتم انشاء الجدول المطلوب

  

 
 انتهينا من الموضوعالى هنا 

 اتمنى ان ينال احسانكم
 نلتقيكم في درس اخر ان شاء الله

 
 ارجو ان اكون قد وفقت في طرح الموضوع

 فمـــا كان فــيه من صـــواب فــهـــو فضـــل من اللـــه ومــاكان فــيه من خطـــأ
 إلــــيهفمـــني ومـن الشــــيطان وأســــتغفر اللــه مــنه وأتـــوب 

 

  ◄►هــنــــاجـمـيــع الــدروس ◄► 
 في تجميعة كاملة

  ◄►هــنــــاكـتـب الـكـترونيـة ◄► 

 كاملة ةتجميعيفي 

 الموضوع في منتديات زيزووم

  ادراج الجداول باستخدام لوحة المفاتيح  WORDسلسلة دروس الـ

https://forum.zyzoom.net/threads/359027/
https://forum.zyzoom.net/threads/357749/
https://forum.zyzoom.net/threads/379271/

